LIEN POANLAOBONG THANH PHOHO CHIMINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN PAI HQC QUOC GIA

THANH PHO HO CHi MINH Dgc lip — Tyr do — Hanh phiic

S6:430 /CP-DPHQG Théanh phé H6 Chi Minh, ngayA5thdng 9 nam 2016

V/v hudng dan thi tuc cdp ddu cong doan

Kinh gui: Ban chap hanh cac Cong doan co so truc thudc.

Can cr Thong tu Lién tich sd 03/2000/TTLB-BCA-TLD, ngay 15 thiang 3 nam
2000 cua Bo Cong An — Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé huong ddn mau dau,
viéc khac, quan ly va st dung con d4u trong hé thong td chirec Cong doan Viét Nam;

Can ctr Nghi dinh s 58/2001/ND-CP ngay 24/8/2001 cta Chinh phu vé quan ly va
str dung con ddu va Nghi dinh s6 31/2009/ND-CP ngay 01/4/2009 ctia Chinh phu vé sira
ddi bd sung mot sb didu cta Nghi dinh sé 58/2001/ND9-CP ngay 24/8/2001 vé quan ly
va st dung con dau;

Can ctr Cong van sd 01/LDLD, ngay 04 thang 01 nam 2016 cua Lién doan Lao
dong Thanh phd v& viéc huéng din thi tuc cip ddu Cong doan.

Ban Thuong vu Cong doan Dai hoc Qudc gia Tp.H6 Chi Minh (Cong doan PHQG-
HCM) huéng dan thue hién nhu sau:

1. Nguyén tic va thii tuc cip dau

1.1. Nguyén tic

- Mdi don vi thudc td chirc Cong doan PHQG-HCM chi duge sir dung mot con dau.

- Chi duge phép dong déu 1én cac chir ky trén cac van ban, gidy td clia co quan cong
doan, ngudi c6 tham quyén.

- Nghiém cam viéc dong dau khong chi.



1.2. Thii tuc cap dau

a. Cép con ddu moi: Ap dung cho cac cong doan co s6 (CDCS), méi thanh 1ap hodc

dugc cong nhan, c6 ddy di tu cach phéap nhén theo quy dinh cua phap luat hién hanh.
HOo so dé nghi cép d4u (ban chinh) gom:

- Quyét dinh ctia Cong doan PHQG-HCM vé viéc thanh 1ap hodc cong nhan CDCS.

- Gidy gi6i thiéu ctia Cong doan PHQG-HCM va Chang minh nhan dan cua nguoi
truc tiép lién hé cap dau.

b. CAp lai con déu (déi ddu): Déi véi cac CDCS da duge phép sir dung con dau chi
duoc cap lai con déu (ddi dau) trong truong hop con dau dang sir dung bi mon, hong, mat
hoc thay ddi noi dung con dau.

Hd so d& nghi cap lai con déu (ddi ddu) (ban chinh) gbm:

- Quyét dinh do6i d4u Cong doan do Coéng doan PHQG-HCM cp.

- Gidy Gidi thiéu ctia Cong doan PHQG-HCM va Ching minh nhén dan cua nguoi
truc tiép lién hé cép dau.

- Gidy ching nhan da ding ky mau d4u cua con ddu cong doan dang sur dung.

Luu y:

+ Truong hop CDCS bi mat Gidy Chtng nhan da dang ky mAu déu, khi cép lai con
dAu, ngoai hd so d& nghi cép lai con dau, phai c6 thém quyét dinh cong nhén Ban Chap
hanh Céong doan nhiém ky dwong nhiém, ddng thoi Chis tich Cong doan phai truc tiép di
lam con dau.

+ Truong hop cAp lai con déu do ddi tén don vi, thi phai c6 thém Quyét dinh doi tén
cong doan.

+ Trudng hop cip lai con déu do thay ddi cong doan PHQG-HCM thi phai c¢6 thém
quyét dinh chuyén giao hodc quyét dinh tiép nhan CPCS do Cong doan PHQG-HCM noi
chuyén di hoac chuyén dén cap.

CDCS khi bi mét con déu Cong doan, ngoai hd so dé nghi cap con dau quy dinh tai
diém a, muc 1.2., CDCS phai ¢6 don c6 méat c6 xac nhan cia Cong an dia phuong noi
don vi tru dong, Quyét dinh cong nhan Ban Chép hanh Cong doan nhiém ky duong
nhiém, déng thoi Chu tich Cong doan phai truc tiép di lam con dau.
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2. Quan ly va sir dung con diu

Viéc quan ly va sir dung con déu cia cac CDCS phai thyuc hién ding theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 58/2001/ND-CP ngay 24/8/2001 cua chinh phu vé quan ly va st dung
con ddu va Nghi dinh sé 31/2009/ND-CP ngay 01/4/2009 ciia Chinh phu vé sita ddi bd
sung mot sé diéu cuia Nghi dinh sé 58/2001/ND-CP ngay 24/8/2001 vé quan ly va su
dung con diu.

Cong doan PHQG-HCM dé nghi cac CPCS thuc hién thu tuc cap déu, d6i dau cho
CDCS ding theo vin ban huéng din nay.
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